國立屏東科技大學動物科學與畜產系公用儀器設備使用管理辦法
115.08.31　115學年年度第1學期第1次系務會議通過

第一條　目的
為有效管理本系公用儀器設備，維護設備正常運作及使用安全，提升使用效益，特訂定「國立屏東科技大學動物科學與畜產系公用儀器設備使用管理辦法」（以下簡稱本辦法）。

第二條　適用範圍及管理權責
1. 本辦法適用於本系公共空間、實習教室、畜牧場及其他由本系共同管理之公用儀器設備。
1. 公用儀器所在空間由「空間管理負責教師」負責空間借用、門禁、環境安全及公共設施管理。
1. 各項公用儀器由「儀器保管教師」負責儀器使用管理、操作資格認定、標準操作程序（SOP）、設備維護及異常處理。
1. 儀器保管教師得與空間管理負責教師為不同教師。
1. 各項儀器之名稱、位置、空間管理負責教師、儀器保管教師及申請資格等，另列於「動物科學與畜產系公用儀器管理清冊」。

第三條　使用資格
1. 使用者應遵守本辦法、公共空間管理規範及個別儀器SOP。
1. 需具專業操作技術或具有安全風險之儀器，應接受相關訓練，並經儀器保管教師或其指定人員認定合格後，始得獨立操作。
1. 未取得獨立操作資格者不得單獨操作。但因教學、共同指導或研究合作需要，得由已取得該儀器操作資格之本系人員代為申請，並於使用期間全程在場陪同及監督。
1. 系外人員或學生不因接受本系教師共同指導或參與合作研究，而當然取得獨立操作資格。
1. 儀器保管教師得依儀器特性及風險，限制未具資格者僅得於陪同下操作、僅得觀摩，或由合格人員代為操作。

第四條　申請及預約
1. 使用者應填具「公用儀器設備使用申請表」，原則上於使用日前二日提出申請。
1. 申請時應據實填列申請人、實際操作者及陪同監督人，並經指導老師及儀器保管教師同意；涉及公共空間借用者，另應經空間管理負責教師同意。
1. 實際操作者或陪同監督人如有變更，應於使用前重新取得儀器保管教師或其指定人員同意。
1. 未經登記或核准之人員不得擅自操作儀器。

第五條　陪同監督
1. 未具獨立操作資格之人員操作儀器時，陪同監督人應具該儀器操作資格，並於使用期間全程在場。
1. 陪同監督人離開現場時，未具獨立操作資格之實際操作者應立即停止操作。
1. 陪同監督人應監督實際操作者依SOP操作；發現操作異常、違反SOP或可能危及人員及儀器安全時，應立即停止操作並通報。

第六條　操作及使用紀錄
1. 使用者應依儀器SOP正確操作，不得擅自拆卸、變更設定或進行未經核准之操作。
1. 使用前應確認儀器狀況；使用後應完成關機、清潔、復原及使用紀錄。
1. 使用紀錄應據實記載實際操作者及陪同監督人。
1. 儀器保管教師或其指定人員得查核實際操作者及其操作資格。

第七條　安全及環境管理
1. 公用儀器所在空間禁止飲食、吸菸及從事與教學、研究或實驗無關之活動。
1. 涉及化學藥品、生物性材料或其他具危害性之樣品時，應依相關安全規定操作及處理。
1. 使用完畢後應移除個人物品及廢棄物，並恢復儀器及環境原狀。。

第八條　異常、故障及責任
1. 儀器發生異常、故障或損壞時，應立即停止操作並通知儀器保管教師；涉及公共空間設施者，並應通知空間管理負責教師。
1. 申請人、實際操作者及陪同監督人應配合說明相關操作及異常情形。
1. 屬正常使用耗損或非可歸責於使用者之故障，依本系及本校相關程序辦理。
1. 因未依SOP操作、操作疏忽、未善盡陪同監督義務或其他可歸責原因造成設備損壞者，其相關責任及費用依本校相關規定辦理。
1. 陪同監督人已依規定全程在場並善盡監督及通報義務者，不因其為代為申請人而當然負擔全部責任；應依實際原因及可歸責程度認定。

第九條　違規處理
有下列情形之一者，儀器保管教師得立即停止當次使用，並視情節暫停相關人員之儀器使用資格：
1. 未依規定申請或由未登記人員操作。
1. 未具獨立操作資格者單獨操作。
1. 陪同監督人未依規定全程在場。
1. 以陪同監督名義規避操作資格認定。
1. 未依SOP操作或發生異常未立即通報。
1. 使用後未完成清潔、復原或使用紀錄。
1. 其他違反本辦法或個別儀器管理規範之情形。
情節重大、屢次違規或涉及設備損壞、安全事故者，得提請系主任或相關會議處理，並依本校相關規定辦理。

第十條　個別儀器管理及施行
1. 各項公用儀器之操作方式、教育訓練、操作資格、使用限制、耗材、清潔保養及異常處理等事項，由儀器保管教師依儀器特性另訂SOP或使用規範。
1. 本辦法未盡事宜，依本校相關規定辦理。
1. 本辦法經系務會議通過後施行，修正時亦同。

動物科學與畜產系公用儀器管理清冊
	公共空間
	空間管理教師
	儀器名稱
	儀器保管教師

	AS108
	陳志銘
	
	

	AS204
	楊國泰
	冷光影像系統
	楊國泰

	
	
	螢光分光光譜儀
	鄭富元

	
	
	多功能酵素免疫分析檢測儀
	楊國泰

	
	
	UV/VIS/NIR 分光光譜儀
	余祺

	
	
	數位式蛋品質分析儀
	余祺

	
	
	全自動血球分析儀
	余祺

	
	
	自動乳成份分析儀
	沈朋志

	RO103
	陳栢元
	粗脂肪萃取裝置
	余祺

	
	
	水份測定儀
	余祺

	
	
	電子天平
	余祺

	
	
	烘箱 (55℃)
	余祺

	
	
	熱風循環烘箱  
	陳栢元

	
	
	凱氏氮測定裝置、凱氏氮消化裝置 
	余祺

	
	
	高溫灰化爐 
	陳志銘

	RO104
	沈朋志
	生物安全操作台
	沈朋志

	
	
	顯微鏡
	楊國泰


申請借用資格：教師、研究生、本系大三以上學生

國立屏東科技大學　動物科學與畜產系
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]公共空間（含實習教室）儀器設備使用申請表
申請日期：　　年　　月　　日
	申請人資料     □本系教師     □本系學生

	姓名
	
	所屬研究室/分機
	

	學號
	
	手機號碼
	

	使用人資料     □系外單位     □同上

	姓名
	
	系所/指導老師
	

	學號
	
	分機/手機號碼
	

	借 (使) 用時段

	自      年     月     日 (星期    )      時 起至      年     月     日 (星期    )      時 止，共計    日    時

	公共空間
	儀器設備

	□AS108
	□其他：

	□AS204
	□冷光影像系統      □螢光分光光譜儀　  □酵素免疫分析檢測儀
□分光光譜儀　　    □蛋品質分析儀　　  □全自動血球分析儀
□自動乳成份分析儀  □其他： 

	□RO103
	□粗脂肪萃取裝置　  □水份測定儀        □電子天平
□電子天平　　　　  □熱風循環烘箱　　　□烘箱 (55℃) 
□凱氏氮測定裝置、凱氏氮消化裝置        □高溫灰化爐
□其他：

	□RO104
	□生物安全操作台　　□顯微鏡　　  　　　□其他：

	□本人已充分了解並願意遵守本系公用空間儀器設備使用之相關規範

	使用前檢查
	使用後及歸還檢查

	申請人簽名/日期
	
	申請人簽名/日期
	

	使用人簽名/日期
	
	使用人簽名/日期
	

	檢查人簽名/日期
	
	檢查人簽名/日期
	

	指導老師
	
	儀器保管教師
	
	空間管理老師
	


注意事項：
(1) 本借用申請表除簽名欄(親簽)外，其餘皆需用電腦繕打完畢後再行列印。
(2) RO 103之凱氏氮及粗脂肪分析儀及AS 204之儀器，限本系教師及研究生申請。
(3) 除上述(2)儀器外，本申請單限本系教師及大三以上學生申請。
(4) 各項公用儀器於使用前，需與管理該空間之研究室同學一同檢查是否可正常運作並簽名，若發現該儀器有故障或損毀，需於使用前通知管理老師。若使用時或使用後，儀器發生故障或損毀，必須立即通知指導老師及儀器保管教師，並有義務協助處理。
(5) 使用完畢時務必與負責空間管理之實驗室同學一同檢查空間及儀器是否還原並拍照，以釐清儀器損壞之修繕責任。
